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１．ログインする

イベント運営者から、メールにてログイン情報が送られます。

1.  ログインページを開きます。
ログインページURLはイベント主催者から送られる初回パスワード通知メールに
記載されています。

2.  ①ユーザー名（メールアドレス）②パスワードを入力し、
③ログインボタンをクリックします。
「事務局からのお知らせ」画面が表示されます。1度閲覧すると「既読」に変わります。



1.  ①担当者連絡先情報編集より、出展者情報を入力し、②保存をクリックします。

※イベント運営者側で登録した出展者情報が自動反映されて表示されています。
必要に応じて上書きして保存してください。
こちらで登録した情報が、EXPOTを介して行う申請等の連絡先となります。
こちらの登録が完了されないと、申請フォームの入力・ファイルボックスの
ダウンロードはできません。

２．担当者連絡先情報を登録する



担当者連絡先情報

項目 説明

お名前 必須

フリガナ 必須

会社名 必須

会社名（カナ）必須 株式会社、有限会社のカナは必要ございません。

部署

役職

メールアドレス 必須 イベント運営者からの通知を受け取るメールアドレスです。

通知用メールアドレス
イベント運営者からの通知を受け取るメールアドレスです。上記メールアドレス
以外に通知を送りたい場合はご入力ください。複数ある場合は改行して入力して
ください。

郵便番号 必須 ハイフン有りの半角数字で入力してください。

都道府県 必須

市区町村・番地 必須

建物名

電話番号 必須 ハイフン有りの半角数字で入力してください

FAX 必須 ハイフン有りの半角数字で入力してください

臨時連絡先（携帯電話番号）必須 ハイフン有りの半角数字で入力してください



中略

1.  申請フォームより、①フォームを開くをクリックします。

2.  各項目を入力し、②確認画面へすすむをクリックします。
※前頁で登録いただいた担当者連絡先は各フォームに自動反映されます。

３．申請する



中略

3.  申請内容の確認画面が表示されます。内容を確認し③送信するをクリックします。

4.  完了画面が表示されます。



申請が差し戻された場合

5.  イベント運営者から申請内容に差し戻しがあると、差し戻し内容の記載された
メールが届きます。

6.  出展者専用画面より、①フォームを開く をクリックして再申請してください。



４．共有ファイルをダウンロードする

1.  ①ファイルボックスをクリックするとイベント運営者から共有されたファイルが
一覧表示されます。②ダウンロードをクリックすると、ダウンロードできます。
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